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頁   

出差人           職別  

 

出差事由 

 

 

中華民國   年   月   日  起 至   年   月   日 止 共   天   附單據   張 

      月    

      日    

起訖地點    

工作記要    

 

交 

 

通 

 

費 

□ 飛機    

□ 高鐵    

□ 客運    

□ 火車    

□ 輪船    

□ 自行開車(比

照客運、火車

票價支給) 

 

   

住宿費  

 

 

 

 

 

雜費  

 

 

 

 

 

其他費用  

 

 

 

 

 

單據號數  

 

 

 

 

 

小計  

 

 

 

 

 

 申請金額      新台幣       萬       仟       佰       拾     元整 

                                        

   具領人:                    (簽章)                                            

 
                    人事主任                          會計主任        

 


