	台北海洋科技大學教職員參加校外會議紀錄表

	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	會議名稱
	

	主辦單位
	
	會議時間
	

	會議資料
	
	會議地點
	

	會議重點


	

	建議事項(請檢附照片)

	

	單位主管
	人事室
	副校長
	校長

	
	
	
	


註：1.會後3天內繳交(一律電腦打字)　　2.承辦單位應存檔會議資料、完成程序後之紀錄表，及寄送電子檔予相關單位。

　　3.單位主管視會議重要性另行簽報校長。

